INFORME DE SERVICIOS TECNICOS

Guatemala, 31 de Julio deZOZOi

Lenor

Carlos Roderico Sandoval Chajén
Viceministerio del Deporte y la Recreaciodn
rAinisterio de Cultura y Deportes

w Despacho

espetable Viceministro:

e manera atenta me dirjo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de actividades, conforme a lo
~lipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos NUmero 3855-2020 Aprobado medianie el Acuerdo
tAinisterial NUmero  707-A-2020, correspondiente al mes de julio de 2020 y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando factura Serie: EOEDB5S93 Factura nUmero 1233734269

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyar en la atencidn internas y externas de competencia al Departamento de Control de Proyectos de la
Direccion de Infraestructura Fisica.

b) Brindar apoyo en actividades competentes al Departamento de Control de Proyectos de la Direccién de
Infraestructura Fisica.

¢) Brindar apoyo en los lineamientos para el correcto manejo y archivo de los documenios que ingresan al
Departamento de Control de Proyectos de la Direccidn de Infraestructura.

d) Atencidn alas diferentes municipalidades y/o contratistas que ingresan ala Direccién de Infraestructura Fisica
de la Direccién General del Deporte y la Recreacién, que se refieren a proyectos de infraestructura.

e) Participar en las diversas actividades Deportivas y Recreativas las veces que sean solicitadas por la Direccion
del Deporte y la Recreacién del Viceministerio de Cultura y Deporte.

RESULTADOS OBTENIDOS

v Se brindd apoyo a la jefatura de la Direccién de Infraestructura Fisica y al Departamento de Control de
Proyectos en recibir oficios, pases, circulares, providencias vy cualquier ofra papeleria que ingresa en la
recepcion de documentos.

v Se brindd apoyo en la elaboracién de oficios, pases internos, circulares y cualquier otra papeleria que fueron
requeridas por la Direccién de Infraestructura Fisica y por el Departamento de Control de Proyectos de la
Direccion General del Deporte y la Recreacion.

v Se le brindd apoyo a la Jefatura de la Direccién de Infraestructura Fisica, en cubrir  Ia recepciéon de
correspondencias internas y externas, los cuales fueron realizados las veces que fueron requeridas por el
Director de la direccién antes mencionada.

v Se apoyd a la Junta nombrada por la Direccion General del Deporte y la Recreacioén, para revisar e
ingresar datos de proyectos de infraestructura de la cuenta contable 1234, solicitada porla Contraloria
General de Cuentas. '

v Se colabord con la Direccién de Infraestructura Fisica y al Departamento de Control de Proyectos de la
Direccion General del Deporte y la Recreacién en mantener en forma ordenada el archivo de
correspondencia tanto ingreso como egreso.

v Se apoyd en dar seguimiento a todas las solicitudes internas y externas que ingresaron en el
Departamento de Control de Proyectos y en la Direccién de Infraestructura Fisica del Viceministerio del
Deporte y la Recreacion. '
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